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Achtung: Im nachfolgenden Dokument werden konkrete Jahreszahlen genannt, bitte beachten Sie, dass
die Beschreibung nicht abhdngig vom aktuellen Jahresabschluss ist, sondern nach dem vorgenannten
Muster in jedem neuen Abschlussjahr so angewendet werden kann.
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1 Checkliste ,,Organisatorische Tatigkeiten“ in der
Akten- und Notarverwaltung zum Jahreswechsel
2018/2019

Nicht

bendatiat

Tatigkeiten Erledigt

]
]

Anlage restlicher Akten aus 2020

Ablage im letzten Wirtschaftsjahr 2020 abgeschlossener Akten

Anlage restlicher Urkunden

Anlage restlicher Massen

Buchen restlicher Verwahrungsgeschéafte

Jahresabschluss der Verwahrungsgeschafte

Systemdatum steht auf 2020

Datensicherung

Ausdruck des Anderkontenverzeichnis (ggf. mit Titelblatt)

Ausdruck des Namensverzeichnis der Beteiligten an Massen

Ausdruck des Verzeichnis der Erbvertrage (ggf. mit Titelblatt)

Ausdruck des Massenbuchs (ggf. mit Titelblatt)

Ausdruck der Ubersicht der Geschéafte des Notars

Ausdruck der Verwahrgeschéafte

Ausdruck der Urkundenrolle (ggf. mit Titelblatt)

Ausdruck des Kostenregisters

Ausdruck des Verwahrungsbuchs (ggf. mit Titelblatt)

Ausdruck des Namensverzeichnis der Beteiligten an Urkunden

N 1 O {0 |
L]

Ausdruck der Testamentsverzeichnis (ggf. mit Titelblatt)

Umstellen der laufenden Nummer im Datenfeld ,Aktuelle Register-Nummer* [] []
Umstellen der laufenden Nummer im Datenfeld ,Zéahler fiir die Ablage-

Nummer”

Umstellen der laufenden Nummer im Datenfeld ,Ablauf der Verjéhrungsfrist* []

Umstellen der laufenden Nummer im Datenfeld ,Startwert zur liickenlose
Vergabe“ (der Register-Nummer, falls aktiviert)*
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Umstellen der laufenden Nummer im Datenfeld ,,Rechnungs-Nummer*

Uberprifung der korrekten Umstellung

Datenfeld ,Laufendes Jahr*

Datenfeld ,Urkundenrollen-Nummer*

Datenfeld ,,Erbvertrags-Nummer*

Datenfeld , Testaments-Nummer*

N

Datenfeld ,Massen-Nummer*

Datenfeld ,,Stand des Kostenregisters* (falls erforderlich)

© ReNoStar GmbH
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 2.0 vom 14.12.2020 Seite: 5von 22



A
ReNoFlex)>
v

2 Allgemeine Datensicherung und Haftung

Eine komplette Datensicherung der ReNoFlex Programme und Daten ist zwingend zu erstellen, da es
erforderlich sein kann, dass auch noch in spateren Jahren auf die Sicherung zurtickgegriffen werden
muss. Die jahrliche Datensicherung ist auch dann erforderlich, falls Sie keine Finanzbuchhaltung tber
ReNoFlex fuhren sollten.

2.1 Zeitpunkt fur Jahressicherung

Der gunstigste Zeitpunkt fur diese Jahressicherung liegt vor der Jahresreorganisation (2020). Wir
empfehlen lhnen daher die Jahressicherung direkt vor dem Start der Jahresreorganisation
durchzufihren.

“~  Bitte tragen Sie Sorge dafiir, dass das Sicherungsmedium dieser
Jahressicherung nicht liberschrieben, sondern an einem sicheren Ort
(z.B. Safe der Kanzlei) aufbewahrt wird!

Bitte beachten Sie auch die zehnjahrige Aufbewahrungsfrist der
Sicherung lhres Buchhaltungsjahrgangs. Diese beginnt gemaR § 147

AO mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem der Jahresabschluss
festgestellt worden ist.

Daher sind bei Beachtung unseres Datensicherungskonzepts fur die

jahrliche Datensicherung grundsatzlich neue Sicherungsmedien zu
verwenden!

2.2 Hinweise zur Datensicherung
Zu sichern ist das Verzeichnis |hres ReNoFlex-Datenbestandes auf dem Server.
¥ Beispiel: RARENOWIN

wobei R:\ beispielhaft fur das Laufwerk und RENOWIN beispielhaft fir das
ReNoFlex-Verzeichnis steht.

Die Datensicherung ist vor der Jahresreorganisation (Jahresabschluss der Finanzbuchhaltung)
durchzufihren.

‘" Die ReNoStar GmbH haftet nicht fiir Installation und Betriebssicherheit der
Datensicherung, da diese Funktion nicht Gegenstand des Lieferumfangs des
Programms ist!

Uberzeugen Sie sich davon, dass die angefertigte Datensicherung vollstandig ist.

‘%~ Die ReNoStar GmbH haftet nicht fiir Schaden, die durch Fehlen einer brauchbaren
Datensicherung bzw. unterlassener Datenkontrolle entstehen koénnen. Der

Anwender haftet in jedem Falle bei mangelnder oder fehlerhafter Datensicherung
fiir seinen Datenbestand!
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Stellen Sie sicher, dass Sie die Daten ohne fremde Hilfe rlicksichern konnen!

‘"  Die ReNoStar GmbH haftet nicht fiir Arbeiten im Zusammenhang mit der

Riicksicherung einer vorhandenen Datensicherung!

Bei Abbruch der Arbeiten durch Fehler ist eine Rucksicherung unbedingte Voraussetzung fir ein
fehlerfreies Arbeiten mit der EDV!

& Aufgrund der Vielzahl in der Praxis vorhandenen Daten- und

Bedienungskonstellationen sowie von Bedienungsfehlern kann die vollige
Mangelfreiheit der Programme nicht zugesichert und ein Datenverlust nicht

ausgeschlossen werden. Programmmangel mussen schriftlich mitgeteilt und so
konkret beschrieben werden, damit die Rekonstruktion des fehlerhaften
Programmablaufs moglich ist!

© ReNoStar GmbH

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 21.12.2018 Seite: 6 von 22




A
ReNoFlex)>
v

3 Umstellen der Nummernvorschlage

Nach dem Jahreswechsel sollten in der Systemadministration bestimmte Grundeinstellungen verandert
werden. Diese Einstellungen kénnen unabhangig vom Buchhaltungsabschluss durchgefiihrt werden.

3.1 Registernummer - Ablagenummer - Verjahrungsfrist

¥~ Es ist nicht zwingend erforderlich, die Aktennummernvorschlage fiur ein

neues Jahr umzustellen und erneut von eins hoch zuzahlen.
Der besseren Ubersicht halber wird dies aber empfohlen!

Hierzu gehen Sie bitte wie folgt vor:

In der ReNoFlex-Hauptmendleiste wahlen Sie Uber die Menufolge System — Grundeinstellungen —
Systemparameter (global)

& ReMloFiex - MM -loix|

Mandatsverwaltung Mahowesen  Termine Eosten Fibu  Extras Hilfe

RefloStar Oiine
Systemparameter Mahmwesen 4 Systemparameter (lokal) »
Systernparameter Termine erfassen Systemboontrolle ]
Systemparameter Termine anzeigen Zugang b
Systernparameter Wiedervorlagen Installation ]
Systemparameter Kosten (RVG) Daten |Gschen 4

Systermparameter Kosten (BRAGO)

Systemparameter Offene Posten

Systemparameter Drucken

Systemparameter Uberweisungsformular Fremdgeld
Systemparameter DCB - Diskettenschitssel sinstallen
Systemparameter Fremdprogramme:

Systemparameter Import

Systernparameter Umrechnungskurs O in Euro
Systemnparameter Tweitwihrungsausgabe
Systemparameter Export Outlook

Systermparameter eleltron. Postbuch

Universalfelder ¥
Schubversion L

den Bereich Systemparameter allgemein.

Die erste Bildschirmseite Uberspringen Sie Uber den Button Speichern und andern auf der zweiten
Bildschirmmaske folgende drei Eintragungen:

© ReNoStar GmbH
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:: RenoFlex - Systemparameter (global) = |I:|Iﬂ

I= Aktueler Umzatzsteuersatz I 19.00  Prozent
Aktuele Register-tummer I'IE."EIEIDEIEI I

Zahl der angelegten Akten | 45313

Trenner in der Register-Mummer I.-"_ [-#=]

Zahler fiir die Ablage-Nummer I Z01B0000
Zahler fur die M andanten-Murnrmer | 1112067

Zahler fiir die Gegner-tummer I 21126
“Warzchlag Referat IZ
“Warzchlag Sachbearbeiter ||3F|

Yarzchlag 'Wiedervorlage I 14 Tage
Ablauf der Verjshungsfist [31.12.2018
Uneinheitiche Feiertage nicht anzeigen |M - [Mein, [J]a
Yoreinztelung Adressdaten Mandant Iﬁ [M]ein, [Llaufende Mr., [M)andant Mr.

Laufende / Mandant Mummer I n
Globales Standard *Waorkflow-K.ennz. I J

Speichern | Abbrechenl

QS

Im Datenfeld Aktuelle Register-Nummer ist der Zahler auf 2021 umzustellen, d.h. die
vorangestellte Jahreszahl ist mit <21>, die 5-stellige Ziffer fir die fortlaufende Nummerierung

mit <00000> zu Uberschreiben. Die erste vergebene Registernummer ist dann also die
21/00001.

QS

Das Datenfeld Zahler fiir die Ablage-Nummer ist ebenfalls entsprechend zu verandern, wenn
in der Ablage-Nummer auch die jeweilige Jahreszahl erscheinen soll. Bei einer einfachen
Nummerierung ist hier keine Anderung erforderlich.

o Das Datum fir den Ablauf der Verjahrungsfrist in den Stammdaten ist auf den 31.12.2024
zu andern.

Alle anderen Eintragungen in dieser Maske bleiben unverindert. Die Anderungen werden Uber
den Button Speichern Gibernommen.

In der nachfolgenden Maske

© ReNoStar GmbH
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_:_ ' RenoFlex - Systemparameter {global) = IDlﬂ

I Frizt it Mahnzchreiben I 7 [£ahl der Tage)
Abhangigket von Gegenlsistung IJ_ []a, [M]ein

Warschlag fur &uzlagen I—SDD EUR
Streitweertgrenze fir Zuztandighk eit Iw ELR
Frizt fiir Mew-Berechnung Forderung I_'l
Mindesthetrag Gerichtskosten IW ELR
Werzinzung: Buchung Forderungs-Fonto: IE [M]ein, [Flest, [D)Bazizzing, [S]taffel
Worechlag Zahlungseingang  auf Hauptforderung(en] % gem. & 367 EGE
Sollstellung won Gebuhren zulazzen IJ_ &, [M]ein

Textveratbeitung:
T extverarbeitungzprogranmm |4_ 1 ="winwordB.0a 3 ="winword 7.0
4 ="winw'ord 97 /4 2000 # 2002 / 2003 / 2007/ 2010 5="waord 2013

‘wiord-D ateierweiterung: & DOC vepwenden

" DOC venwendsn

¥ Aktenlebenzlauf fiibren

¥ EBenutzermame im Hauptmenii anzeigen

Zugatzeintrag im Hauptmenii |F|Ae Dr. Griindlich und Partner
— p lickenlose YYergabe der Registermummer
Startwert zur lickenlozen Yergabe |1 £/00000

Zinzberechnung mit  365/366 Tagen im Jakr
{* 360 Tagen im Jahr

Speichern | Abhrechenl

tragen Sie, falls die Option liickenlose Vergabe der Registernummer aktiviert ist, einen neuen
Startwert ein. Hier ist — wie auch in der vorhergehenden Maske — die aktuelle Registernummer
21/00000 zu hinterlegen.

Die Anderung wird Uber den Button Speichern tibernommen.

3.2 Anderung der Rechnungsnummer (ab dem 01.01.2004)

Die EG-Richtlinie 2001/115/RG schreibt ab dem 01.01.2004 eine fortlaufende, eindeutige und
einmalige Rechnungsnummer vor. Rechnungen mussen demnach lickenlos dokumentiert werden. Die
Rechnungsnummer muss aufderdem fur einen bestimmten Zeitraum (z.B. Jahr) stets fortlaufend und
aufsteigend sein.

Stornorechnungen dirfen nicht mehr die urspringliche Nummer tragen, sondern missen mit der
nachsten fortlaufenden = Rechnungsnummer versehen werden (Vergabe einmaliger

& ACHTUNG:

Falls Sie in ReNoFlex bisher ohne Rechnungsnummer gearbeitet haben, sollten Sie
diese jetzt einfiihren!

© ReNoStar GmbH
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In der ReNoFlex-Hauptmenitileiste wahlen Sie Uber die Menlfolge System — Grundeinstellungen —
Systemparameter (global)

JE ReMoFie: - MM - 0] x|

Mandatsverwaltung  Mahnwesen Termine  Kosten  Fibu Extr.::- Hilfe

ReMcStar Online Systemparameter allgemein Systemparameter (global) »

Systemparameter Mahnwesen L Systermparameter (lokal) »
Systemparameter Termine erfassen Systernkontrolle L4
Systemparameter Termine anzeigen Zugang ¥
Systemparameter Wiedervorlagen Installation J
Systemparameber Kosten (RVG) Daten lschen J

Systemparameter Kosten (BRAGO)

Systemparameter Drucken

Systemparameter Uberweisungsformular Fremdgeld
Systemparameter DCE - Diskettenschitssel einstellen
Systemparameter Fremdgprogramme

Systemparameter Import

Systemparameter Unnrechnungskurs DM in Euro
Systemparameter Zweitwihmungsausgabe
Systemiparameter Export Qutlook

Systemparameter elektron. Postbuch

Universalfelder ]
Schuhcersion ]

den Bereich Systemparameter - Offene Posten.

Auf der nachfolgenden Maske ist folgende Eintragung vorzunehmen:

E ‘ ReNoFlex - Grundeinstellungen fiir Dffene Pos - ||:||ﬂ

Datei Info  HilFe

I= I:!echnungs-Nummer |'||3.|:||:||:||:||:| I\lumerierung der Rechnungen

Trenner fur Teilung I Trenner fur Teilung in numernizchen und

alphanumenzschen T eil der Bechnungs-Murmmer

Uberzchrift Fechnung IHechnung

Yarlage Friztablauf in Tagen Zahlungsfrist | 14

1. Shufe |T 2 Shufe |T 3 Shufe |T

Automatischer Wechzel IJ_ Programmaufruf nach jeder Bechnung 7
Autoratizcher Wechzel IJ_ Programmaufruf nach jeder Buchung 7

|ndividualpragranmmme I Aufruf fr Sander-Programmigrung

Textbaustein Stufe 1 II::'xFIE HNOFLE=\texteopbstufe. 001
Textbaustein Stufe 2 IE: YREMNOFLE=\textehopbstufe. 002
Textbaustein Stufe 3 IE: YREMNOFLE=\textehopbstufe. 003

Speichern Ahbbrechen

© ReNoStar GmbH
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Im Datenfeld Rechnungs-Nummer ist der Zahler auf 2021 umzustellen, d.h. die vorangestellte
Jahreszahl ist mit <21>, die 5-stellige Ziffer fur die fortlaufende Nummerierung ist mit <00000> zu
Uberschreiben. Die erste vergebene Rechnungsnummer ist dann also die 21-00001.

Speichern

Die Anderung wird (iber den Button Speichern Ubernommen. Sie erhalten anschlieend

folgenden Hinweis:

Hinweis Rechnungsnurnmer ﬂ

'.6.' Sie mdchten die bestehende Rechnungsnummer dndern.

Bitte beachten Sie, dass gern. Paragraph 14 UStG, Sie zu einer
fortlaufenden/einmaligen Rechnungsnummernvergabe verpflichtet
sind.

Diese Hinweismeldung ist mit Klick auf den Button OK zu bestatigen, der Button Speichern Speichemn

schlieRt die Anderung der Rechnungsnummer ab.

© ReNoStar GmbH
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4 Jahresabschluss und Umstellung der
Systemparameter im Notariat

4.1 Jahresabschluss/Jahresstatistik

Der Notar ist verpflichtet, zum Jahresende eine Ubersicht aller Urkunden- und Verwahrungsgeschéafte
sowie der Gelder zu erstellen. Diese Jahresubersicht wird Uber die Programme

o,

¢ Jahresstatistik der Geschéafte des Notars
¥ Jahresstatistik der Verwahrgeschéfte

erstellt.

Diese Programme finden Sie Uber die ReNoFlex-Hauptmenileiste Uber die Mentfolge Extras —
Notariat — Verzeichnisse.

&, ReNoFlex - MM -10f x|
Mandatsverwaltung Mahnwesen Termine Kosten Fibu m Systern Hilfe
ReMaStar Online m Urkunden, Bﬂe.lig[e ’ i
Statistik 3 Massen, Verwahrungsbuch 4
Prozessdaten ¥ Kosten L]
Zetgebihren 4 Elektronischer Rechtsverkehr 4
Datenbank .4 Informationsrecherche
Inkasso Standardbriefe Notariat
Nemensvezechni (omplet)
Mamensverzeichnis (lahrgang) Schlissel L
Mamensverzeichnis (Urkunden) Systempararmeter r
Mamensverzeichnis (Massen) MNotanatswechsel F5

Jahresstatistik der Geschafte des MNotars
lahresstatistik der Verwahrgeschafte

Vor Ausdruck dieser Jahresstatistiken sind zunachst alle Buchungen per 31.12.2020 fur das Jahr 2020
sowie alle Eintrage in die Urkundenrolle durchzuflihren.

Bitte tiberpriifen Sie bei Aufruf der Programme, ob das laufende Jahr vorgeschlagen wird.

Da die Erstellung der Jahresstatistik umfangreiche Berechnungen erfordert, kann es einige Minuten
in Anspruch nehmen, bis der Ausdruck erfolgt.

& ACHTUNG!!! ACHTUNG!!! ACHTUNG!!! ACHTUNG!!! ACHTUNG!!
Die Erstellung der Jahresstatistik und die Umstellung zum Jahreswechsel diirfen erst

dann durchgefuhrt werden, wenn alle der nachfolgend aufgefuhrten Bedingungen fur
das Geschaftsjahr 2018 erfiillt sind:

Es sind alle Eintrage in die Urkundenrolle erfolgt.

Es sind alle Eintrage ins Masse- und Verwahrungsbuch bis zum 31.12.2020 erfolgt.

Alle fur den Jahresabschluss relevanten Ausdrucke sind erstellt worden.

Systemdatum ist 2020

Der komplette Datenbestand wurde gesichert (siehe Datensicherungs- und
Haftungsbestimmungen)!

LYY

© ReNoStar GmbH
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4.2 Umstellen der Systemparameter

Nach dem Jahreswechsel missen im Notariat einige Systemparameter verandert werden. Wir weisen
sicherheitshalber nochmals darauf hin, dass das Jahr 2020 bis zum 31.12.2020 abgeschlossen sein

muss.
Den Programmbereich Umstellung zum Jahreswechsel erreichen Sie (ber die ReNoFlex-
Hauptmenduleiste Uber die Menlfolge Extras — Notariat — Systemparameter — Umstellung zum
Jahresende.

J&. ReNoFlex - MM —|O| x|
Mandatsverwaltung  Mahnwesen Termine Kosten  Fibu m Systern  Hilfe
ReMoStar Online Urkunden, Beteiligte » m
Massen, Verwahrungsbuch 4 Statistik »
Kosten 4 Prozessdaten »
Elektronischer Rechtsverkehr 4 Zeitgebihren L
Informationsrecherche Datenbank }
Standardbriefe Motariat Inkasso
Yerzeichnisse 3 WYerkehrsunfall +
Schlissel ¥ Familienrecht »

Motariatswechsel F5 Umstellung zum Jahresende

Euro-Umstellung
Testausdruck Listen
Daten reindizieren
Daten laschen

Ersteinrichtung

Nach Aufruf des Programms Umstellung zum Jahreswechsel erhalten Sie die Sicherheitsabfrage:

-

ReMoFlex £

% Sind alle Eintrige und Buchungen fir das laufende Jahr durchgefidhrt
¥ worden?

Ja i Mein

Liegt diese Bedingung vor, beantworten Sie die Abfrage mit Klick auf den Button Ja.

Am Bildschirm erscheint die Maske zum Druck von Verzeichnissen. Vor Umstellung auf das Folgejahr
haben Sie hier die Maoglichkeit, noch fehlende Ausdrucke zu erstellen. Die entsprechenden
Auswahlmdglichkeiten sind je nach Sachlage mit (J)a oder (N)ein zu belegen.

© ReNoStar GmbH
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I

ﬁ ReMoFlex - Umstellung zum Jahreswechsel E@

Datei Info  Hilfe

Sie wallen die Urstellung zu Jahreswechzel durchfibren. Sie haben
jetzt noch die Moglichkeit Ihre dusdiucke zu vervallstandigen.
W ahlen Sie bitte aus den folgenden Moglichkeiten aus:

Anderkontenverzeichniz IJ_ Hamensverzeichnis [Mazzen) IJ_
M azzenbuch I._l_
Urkundenralle I.J_
Wenwahrungshuch I.J_
Testamentsverzeichnis IJ_

W'eiter | .ﬂ.bbrechenl

Nach Klick auf den Button Weiter werden nacheinander die mit <J> vorbelegten Verzeichnisse und
Blcher — soweit erforderlich auch mit Titelblatt — gedruckt:

Erbvertragverzeichniz
Jahrezstatiztik
K.ostenregister

M amenzsverzeichniz

171

¥ Anderkontenverzeichnis

=T

Datei Info  HilFe

IB M atar b as kMustermann

von b azse I16/00001 Yerlinden - K.aufrann
biz M azze |1 6/00013 Yerpoarken - Meumann

sortiert nach % Mazzennummer

" Beginn der Yerwahung

Drucker HP 6P home an LISBOO

Auzgabe in Datei Auzgabe in Fenster Dirucken Abbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex x|

*,

¥ Namensverzeichnis der Beteiligten an Massen

© ReNoStar GmbH
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E * ReNoFlex - Namensverzeichnis {Massen) = ||:||ﬂ

Datei Info  Hilfe

IB Matar b ax Mustermann

wan Beteiligter IEHAUMANN
biz B eteiligter |x.f|:|LKM,£'-.NN

|2020 % lahrgang © Buchung

Sartierung nach % Mame " Maszen-Mr,

[T alte vertreterstrukiur beriicksichtigen
™ Mit Titelblatt

Drucker HF 6P home an LUSBOOT

Auzgabe in Date | Auzgabe in Fenster Drucken | Abbrechen |

¢ Verzeichnis der Erbvertrage

E * ReNoFlex - Yerzeichnis der Erbvertrage - ||:||ﬂ

Datei Info  Hilfe

Motar b ax Muztermann

Auzduck ab Jahr |2020

Dirucker HP EP home an 1SEOO

Auzgabe in Date | Auzgabe in Fenster Drucken Abbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex x|

¥ Massenbuch

© ReNoStar GmbH
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E I ReNoFlex - Massenbuch (Hochformat} - nach Buchu - |I:I|ﬂ
Datei  Info  Hife

I= M atar .aw bustermann

wor bl asse IW WVerlinder - K.aufmatn
biz M azze W Werpoarten - Meumann
von Buchungsdaturm W Freitag
biz Buchungzdaturn Im Dionnerstag

¥ Jahresendabschiul

[T erledigte Massen beriicksichtigen
[ Mazsen ohne Buchung ausgeben

Drucker HF BF home an LISBOOT

Auzgabe in Date | Auzgabe in Fenster Drucken Abbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex x|

¥ Ubersicht Gber die Geschéafte des Notars

E | ReMoFlex - Jahresstatistik - Ubersicht iiber die Gese - ||:||ﬂ
Datei Info  Hilfe

IB M atar t.aw bustermani
Jahrezstatistik, fur das Jahr I 2020

wam | \ a1.01.
biz zum ¥ |31.12

* Mur ausfiillen, fallz die Matarindder Matar nicht wahrend des ganzen Kalenderjahres im Anite war.

Drucker HP BP home an LISBOOT

Auzgabe in Datei | Auzgabe in Fenster Drucken Ahbbrechen

© ReNoStar GmbH
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ReMoFlex £z

& Urkundenrolle
E * ReNoFlex - Urkundenrolle (Hochformat) = ||:||ﬂ

Datei Info  Hilfe

I= Matar b ax kMustermann

rkundenrolle fuir | 2020
Auzdruck ab Seite I 1 [T Mach Muster aus DOMat

Drucker HF GP home an LUSBOOT

Auzgabe in Datei | Auzgabe in Fenster | Drucken Abbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex %]

o Kostenregister (falls dieses geflihrt werden muss)
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5 * ReNoFlex - Kostenregister (Jahr) = |I:I|ﬂ

Info  Hilfe

IB Jahrgang |2020 Matar b= Mustermann

sortiert nach & Kosterregisternummer € Urkundenrollennurmmer

[ Mit Titelblatt

Dirucker HP EP home an 1SEOO

Auzgabe in Date | Auzgabe in Fenster Drucken | Abbrechen |

¢ Verwahrungsbuch

5 * ReNoFlex - ¥Yerwahrungsbuch {Hochformat) - nach B = |I:I|ﬂ

Datei Info  HilFe

I= M atar t.aw kustermann

Jahrgana {2020
Auzdruck ab Seite

wonh laufende Murnmer

411

1

¥ Jahrezendabzchiul
[ und Mazzenliste

biz laufende Murmer

Drucker HP BF home an LSBOOT

Auzgabe in Datei | Auzgabe in Fenster Drucken Ahbbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex x|

& Namensverzeichnis (der Beteiligten an Urkunden)

© ReNoStar GmbH
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E ‘ ReNoFlex - Namensverzeichnis {Jahrgang} = ||:||ﬂ

Datei Info  Hilfe

I= Matar M.ax bMustermann

von Beteligter |GRALMANN
bi Beteligter |vOLKMANN
Jakrgang Urkundenmlle I 2020

[ alte Vertreterstruktur beriicksichtigen
[ it Titelblatt

Drucker HP BF home an LISBOOT

Auzgabe in Datei | Auzgabe in Fenster Drucken | .-‘-‘-.I:ul:urechenl

¥  Testamentsverzeichnis

5 * ReNoFlex - Testamentsverzeichnis - ||:||ﬂ

Datei Info  Hilfe

Matar Max bustermann

Auzdruck ab Jahr |2020

Drucker HP BP home an LSBOOT

Auzgabe in Datei | Auzgabe in Fenster Drucken Abbrechen

ggf. mit Titelblatt

ReNoFlex x|

Nach Ausdruck aller erforderlichen Listen erhalten Sie die Ubersicht zum Stand der einzelnen Rollen.
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I ReMoFlex - Umstellung zum

R=E

Matar b ax bMuztermann

I Laufendes Jahr

2021 I

Stand der Urkundenrollen-Hr.
Stand der Erbvertragz-Mummer
Stand der Testaments-Murnmer

Stand der Mazzen-Murmmer

Stand des F.ostenregizters

Zahler Yemwahrungzbuch-Murmmer
davon Einnahmen

davon Auzgaben

Saldovortrag Geld

Saldovartrag Wertzachen

Speichern | .-’-'-.I::I::reu:henl

16/00000
1600000
1600000
1600000
1600000

1]
o
1]

| 150000000 EUR
| 0,00 EUR

Wichtig ist, dass Sie im Datenfeld Laufendes Jahr von 2020 auf 2021 umstellen. In den Datenfeldern
Stand der Urkundenrollen-Nr., Stand der Erbvertrags-Nummer, Stand der Testaments-Nummer,
Stand der Massen-Nummer und Stand des Kostenregisters wird der jeweilige Zahler automatisch

auf <21/00000> gesetzt.

Ebenso werden die Zahler des Verwahrungsbuchs sowie die Zahler fur Einnahmen und Ausgaben

automatisch auf <0> gesetzt.

In den Datenfeldern Saldovortrag Geld und Saldovortrag Wertsachen ist der Saldo (Uberschuss)
der Einnahmen Uber die Ausgaben des Vorjahres einzugeben. Dieser Saldovortrag wird in dem

Verwahrungsbuch des Jahres 2021 vorgetragen.

Nach Anklicken des Buttons Speichern Merscheint folgende Bildschirmmaske:
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* ReNoFlex - Umstellung zum Jahreswec

rkundenrolle Band

Auzdruck bis Seite

Erbwertragsverzeichniz Band

Auzduck biz Seite

Lfd. Murrmer bei Jahresbeqinn
Yerwahrungsbuch Band

Auzduck biz Seite

b azzenverzeichniz Band
Auzdruck Maszenverzeichnis bis

Blattzahl M azzenverzeichniz

I atar b ax kustermani

ol II] -1l

:

Speichern

1 [£ahlerstand am Jahrezantang]

R=E

Abbrechen

In den Datenfeldern Urkundenrolle Band, Erbvertragsverzeichnis Band, Verwahrungsbuch
Band und Massenverzeichnis Band ist fur den Fall, dass ein neuer Band gefuhrt werden soll,
die kanzleispezifische Nummer des nunmehr aktuellen Bandes einzugeben. Diese Nummer wird
in das Titelblatt der jeweiligen Ausdrucke ibernommen.

Der Eintrag in den Datenfeldern Ausdruck bis Seite ist jeweils auf <0> zu setzen.

In das Datenfeld Lfd. Nummer bei Jahresbeginn ist eine <0> einzugeben.

Nach Anklicken des Buttons Speichern werden auch diese Eingaben abgespeichert. Die
Umstellung der Systemparameter zum Jahreswechsel ist damit abgeschlossen.
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£ | ReMoFlex - Systemparameter Mo

L
k-

Stand der E.ostenregister-Mummer  |16/00000
Zahler Beteiligten-Nummer | 1001013

R eqister-Murimer Sammelakte
Stand der Urkundenrallen-Muramer | 1600000

Stand der Erbvertrage-Mummer | 16/00000
Stand der Testaments-Mummer |16/00000
Stand der Mazzen-Mummer  |16/00000

£ahler Yenwahrungsbuch-M ummer

dawvon Einnabmen

LU 25

davan Auzgaben

Speichern dhbrechen

o
Ix

© ReNoStar GmbH
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 21.12.2018

Seite: 22 von 22




