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Hinwels
Es wird die folgende — auch fir zukinftige Jahresabschliisse anwendbare — Terminologie
verwendet:

¥ Aktuelles Wirtschaftsjahr Das Jahr, in dem Sie sich nach dem Jahreswechsel aktuell

befinden (Beispiel: 20xx+1)

& Letztes Wirtschaftsjahr Das Jahr, das abgeschlossen werden muss (20xx)

Beispiel fur das Jahr 2022, welches dem Jahresabschluss unterzogen werden soll:

Aktuelles Wirtschaftsjahr 2023 (20xx+1)
Letztes Wirtschaftsjahr 2022 (20xx)

Achtung: Im nachfolgenden Dokument werden konkrete Jahreszahlen genannt, bitte beachten
Sie, dass die Beschreibung nicht abhangig vom aktuellen Jahresabschluss ist, sondern nach
dem vorgenannten Muster in jedem neuen Abschlussjahr so angewendet werden kann.
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1 Einleitung

Seit dem 01.01.2022 werden die Rollen und alle Verzeichnisse fir UVZ und VVZ Uber das
Programm XNotar 4 / XNP der Bundesnotarkammer gefuhrt.

Die erforderlichen Abschlussarbeiten im Notariat verlagern sich dieses Jahr von ReNoStar
zu XNotar.

Auszug aus der Onlinehilfe der Bundesnotarkammer.

© UObergangsvorschrift
Beachten Sie, dass das Nachstehende nur fur ab dem 1.1.2022 im Verwahrungsver-
zeichnis zu fihrende Verwahrungsmassen gilt (8 20 Abs, 1 DONot). Fir Verwah-
rungsmassen, die bereits vor dem 1.1.2022 gefihrt wurden, gelten die bisherigen
Vorschriften zur Fihrung der Blcher und Verzeichnisse weiter. Fir diese Verwah-
rungsmassen sind die Abschlisse demnach weiterhin nach & 25 der DONot in der
bis zum 31.12.2021 geltenden Fassung vorzunehmen.

Detaillierte Informationen tiber die Exporte und Ubersichten zum Jahresabschluss kdnnen aus der
Onlinehilfe der Bundesnotarkammer entnommen werden.

https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/elektronisches-
urkundenarchiv/urkundenverzeichnis-uvz/jahresabschluss-durchfuehren/exporte-und-
uebersichten-zum-jahresabschluss.html

Zusammengefasst bedeutet das fir Sie:

Um der Umsetzung aktueller Vorschriften im Jahresabschluss kann es im Einzelfall zu einem
doppelten Aufwand fuhren, weil der Jahresabschluss von Verwahrungsmassen,

e die im Jahr 2022 begonnen wurden, Gber das VVZ in XNotar,
o die vor dem 01.01.2022 begonnen und im Jahr 2022 gebucht wurden, Gber ReNoStar

durchzufthren ist.

& Folgende Fristverkiirzung fiir die Ubersicht tiber die Verwahrungsgeschéfte ist zu

beachten. Die Einreichung der Ubersicht muss bis _zum 31. Januar
des Folgejahres durchgefiihrt werden!

© ReNoStar mbH
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Wir bitten Sie allerdings um Verstandnis daftir, dass unser Support zu inhaltlichen Fragen des
Jahresabschlusses in XNotar keinerlei Aussagen treffen kann.

Bei Fragen zum Abschluss in XNotar wenden Sie sich bitte an den XNotar-Support unter der
Telefonnummer 0800 355 030 0.
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2 Checkliste ,,Organisatorische Tatigkeiten“ in der
Akten- und Notarverwaltung zum Jahreswechsel

2022/2023 fur ReNoStar

Tatigkeiten

ReNoStar

XNP

Nicht

erledigt

erledigt

bendtigt

Anlage restlicher Akten aus 2022

Erstellen von Honorarabrechnungen (vor allem Soll-Versteuerer)

Anlage restlicher Urkunden

0o

Anlage restlicher Anderkonten ab 2022

Anlage restlicher Massen ab 2022

e

Buchen restlicher Verwahrungsgeschéfte von vor dem
01.01.2022

O

Jahresabschluss der Verwahrungsgeschafte von vor dem
01.01.2022

O

Buchen restlicher Verwahrungsgeschafte von nach dem
01.01.2022

[

Jahresabschluss der Verwahrungsgeschafte von nach dem
01.01.2022.

Aufstellung der Urkundengeschafte des Notars

Aufstellung der Verwahrungsgeschéfte des Notars von vor dem
01.01.2022

Ogo|o|d|ogooog

Aufstellung der Verwahrungsgeschafte des Notars von nach
dem 01.01.2022

Ausdruck der Urkundenrolle

Ausdruck des Massenbuchs von vor dem 01.01.2022

OO

Ausdruck des Massenbuchs von nach dem 01.01.2022.

Ausdruck des Verwahrungsbuchs von vor dem 01.01.2022

Ausdruck des Verwahrungsbuchs von nach dem 01.01.2022

Ausdruck der Namensverzeichnisse von vor dem 01.01.2022

Ausdruck der Namensverzeichnisse von nach dem 01.01.2022

Vorschlag Aktennummer

Vorschlag Ablagenummer

Vorschlag Rechnungsnummer

0o g

0o g

Vorschlag Urkundennummer

Vorschlag Massennummer

Vorschlag Verwahrungsbuchnummer

EhEN

0
0
0
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Vorschlag Erbvertragsnummer

Vorschlag Testamentsverzeichnisnummer

O O O
O OO

Vorschlag Protesturkunde
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3 Hinweise zur Datensicherung

Eine komplette Datensicherung der ReNoStar Programme und Daten ist zwingend zu erstellen, da es
erforderlich sein kann, dass auch noch in spéateren Jahren auf die Sicherung zuriickgegriffen werden
muss. Die jahrliche Datensicherung ist auch dann erforderlich, falls Sie keine Finanzbuchhaltung tber
ReNoStar fuhren sollten.

Falls Sie Ihre Daten im ReNoStar Rechenzentrum gehostet haben, wird eine Datensicherung
am Jahresende automatisch erstellt. Somit entfallen die folgenden Tatigkeiten.

Zeitpunkt ftr Jahressicherung

Ein glnstiger Zeitpunkt fur diese Jahressicherung ist beispielsweise unmittelbar vor dem Start des
Monatsabschlusses Dezember (2022). Wir empfehlen lhnen die Jahressicherung daher direkt vor
dem Start des Monatsabschlusses durchzufuhren.

& Bitte tragen Sie Sorge dafiir, dass das Sicherungsmedium dieser
Jahressicherung nicht Uberschrieben, sondern an einem
sicheren Ort (z.B. Safe der Kanzlei) aufbewahrt wird!

Bitte beachten Sie auch die zehnjahrige Aufbewahrungsfrist der
Sicherung |Ihres Buchhaltungsjahrgangs. Diese beginnt gemal

8 147 AO mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem der
Jahresabschluss festgestellt worden ist.

Daher sind bei Beachtung unseres Datensicherungskonzepts fir
die jahrliche Datensicherung grundsatzlich neue
Sicherungsmedien zu verwenden!

Allgemeine Datensicherung und Haftung

Fertigen Sie vor Durchfihrung des Monatsabschlusses Dezember (2022) eine aktuelle
Datensicherung an. Zu sichern ist das Verzeichnis lhres ReNoStar-Datenbestandes auf dem Server
(Beispiel: r:\renodat)

& Die ReNoStar GmbH haftet nicht fiir Installation und Betriebssicherheit der
Datensicherung, da diese Funktion nicht Gegenstand des Lieferumfangs des
Programms ist!

Uberzeugen Sie sich davon, dass die angefertigte Datensicherung vollstandig ist.

& Die ReNoStar GmbH haftet nicht fir Schaden, die durch Fehlen einer brauchbaren
Datensicherung bzw. unterlassener Datenkontrolle entstehen kdnnen. Der

Lizenznehmer haftet in jedem Falle bei mangelnder oder fehlerhafter
Datensicherung fir seinen Datenbestand!
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Stellen Sie sicher, dass Sie die Daten ohne fremde Hilfe riicksichern kénnen!

& Die ReNoStar GmbH haftet nicht fir Arbeiten im Zusammenhang mit der

Rucksicherung einer vorhandenen Datensicherung!

Bei Abbruch der Arbeiten durch Fehler ist eine Ricksicherung unbedingte Voraussetzung fir ein
fehlerfreies Arbeiten mit der EDV!

& Aufgrund der Vielzahl in der Praxis vorhandenen Daten- und
Bedienungskonstellationen sowie von Bedienungsfehlern kann die véllige
Méangelfreiheit der Programme nicht zugesichert und ein Datenverlust nicht

ausgeschlossen werden. Programmmaéngel missen schriftlich mitgeteilt und so
konkret beschrieben werde, damit die Rekonstruktion des fehlerhaften

Programmablaufs maglich ist!

© ReNoStar mbH

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 27.12.2022 Seite: 8 von 25



\
ReNoStar ) RNS_Organisatorischer_JA_Notar_2022.docx22
\/

4 Aktenabschluss im Notariat

Zum Jahresabschluss lhrer Aktenverwaltung wechseln Sie bitte in den Notariatsbereich.

:‘# ReMoStar Hauptrmend = Anwalt: Dr. Grindlich

Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehdr Bereiche Einstellungen Ende 7

|u1 Dr. Griindlich
H
% Favoriten
% eAkte Ansichten C>
% Wiedervorlagen
2 ReNoStar Home Schnellanlage

% Produktinfo

Der Jahresabschluss Ihrer Aktenverwaltung kann unabhangig vom buchhalterischen
Jahresabschluss durchgefihrt werden.

@ Esist fur einen funktionierenden Programmablauf nicht zwingend erforderlich,
die Aktennummernvorschlage fur ein neues Jahr wieder auf <1> zu stellen und
somit neu hoch zu zéhlen. Der besseren Ubersicht halber wird dies jedoch
empfohlen!

Ab dem 01. Januar eines neuen Jahres wird als Jahreszahl in der
Registernummer das aktuelle Jahr verwendet.

Sollten also nachtraglich Akten aus dem vergangenen Jahr anzulegen sein, dann
sollte darauf geachtet werden, dass die Register-, bzw. Aktennummer sowie ggf.
das Anlagedatum manuell umgestellt werden missen.

Beispiel:

Nach dem Jahreswechsel auf 2023 soll die Registernummer 65 noch als Akte aus dem Jahr 2022
angelegt werden. Es wird zwar die fortlaufende Nummer aus 2022, jedoch bereits die Jahreszahl 2023
als Registernummer vorgeschlagen, wenn die Nummernvorschldge noch nicht auf <1> gesetzt
wurden.

’) = Motarakten Anlage> 23/0063 "Anlegen” — e

P .

| |:'| Anlegen

Registernummer 230065 — |
Andern

Referat & —E =
Sachbearbeiter ¥ Efgy Kopieren
Anlagedatum 03.01.2023 & W Ablegen
égpeichern

Kurzrubrum —x —
Wegen o =
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In diesem Fall muss das Jahreskiirzel <23> manuell auf <22> und ggf. das Anlagedatum auf einen
Tag im Dezember 2022 geandert werden.

-~
\i}

Suchbeorit:

| | | [ Anlkegen
Registernummer 22/0056 "R indern |
Referat | | ¥ M
\Sachbearbeiter | | ¥ Efy Kopieren
|Anlagedatum 130.12.2022 v B Ablegen
e .
| | Elgp&u:hern
Kurzrubrum T - |
Zuriick
Wegen | E—&

AnschlieRend kann so die nachtraglich angelegte Akte mit der Registernummer <22/0056> aus dem
Vorjahr gespeichert werden.

Um die Nummernvorschlage nach der letzten Aktenanlage im abgeschlossenen Jahr 2022 fir das
Jahr 2023 zuriick zu stellen, gehen Sie vor, wie nachfolgend beschrieben.

© ReNoStar mbH
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5 Umstellen der Nummernvorschlage

5.1 Standardnummernvorschlage

Zur Anderung der Standardnummernvorschlage gelangen Sie ausgehend vom Hauptmenu (ber die
Mendufolge Service — Parameter — Standardnummernvorschlage.

» ReMoStar Hauptmend » Notar :Motar Dr, Grandlich

kten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehor Bereiche Einstellungen Ende 7

tar Dr. Griindlich & Hilfsdaten >

B Parameter | A Dateistruktur
|meEnverwattung B Indexreorganisation

Aktenverwaltung

Zuordnung Akte Beteiligte
Grundbuchdaten

D Systemparameter

E Buchhaltungsparameter
i aid Handa

F Standard Mummernvorschlage

Im Fenster Nummernvorschlage

Y

V}

r'u’nrschlagﬁktenummer | 65 B Andern

[Aufbau Aktennummer (jj/nnnn} | ZJ éq T

Wnrschlagﬂblagenummer 254 x T

L-'!\ufbauAblagenummer(Flexibel: Mnnnnn) EJJ ? -
I (=]

|‘u'nrschlag Rechnungsnummer 2

[&ufbau Rechnungsnummer (jjnnnnn} 7 J

[Buchnr. im Journal 2584

c‘ |I]3_I]1_2I]23 |EUFI |NI]1 ‘2!]21 uB

werden lhnen die aktuell gespeicherten Nummernvorschlage aufgefiihrt.
Wollen Sie zum Jahresbeginn mit einer neuen Nummerierung beginnen, klicken Sie auf den Button
Andern LB _Awen | 04 stellen fir die Datenfelder

¥ Vorschlag Aktennummer
¥ Vorschlag Ablagenummer

*,

¥ Vorschlag Rechnungsnummer

jeweils die Ziffer <1> ein.

© ReNoStar mbH
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 27.12.2022 Seite: 11 von 25



A
ReNoStar )

(EIEETITE \

RNS_Organisatorischer_JA_ Notar_2022.docx22

)

" “MNummernvorschlage» “Ande — o

orschlag Aktenummer — 1 B Andern

ufrau Aktennummer (jj/innnn) Eﬂ ESpeichern

orschlag Ablagenummer ) 3 Zuriick

ufbau Ablagenummer (Flexibel: MNnnnnn) EEiI_FI ﬂ? Hilf
Hilfe

orschlag Rechnungsnummer A

ufbau Rechnungsnummer (jjnnnnn} ?ﬂ

Buchnr. im Journal | 2584

#y | I 03.01.2023

IEUFI | NO1 |2uz1 |T|F

Sie koénnen diese Nummernvorschlage unabhédngig voneinander auf die Ziffer <1> setzen, falls Sie
einen bestimmten Datenbereich mit durchlaufender Nummer wie z.B. die Buchungsnummer im

Journal fortflhren mochten

&= Wenn bei Ihnen mehrere Notariate als separate Firmen eingerichtet sind, missen

diese Anderungen der Nummernvorschlage in jeder Notariatsfirma durchgefiihrt

werden!

Ihre Anderungen werden (iber den Button Speichern =

Speichern

Ubernommen.
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Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH

Version 1.0 vom 27.12.2022

Seite: 12 von 25




\
ReNoStar > RNS_Organisatorischer_JA_Notar_2022.docx22
(EIEETITE \

Benutzerdefinierte Nummernvorschlage

Arbeiten Sie mit benutzerdefinierten Nummernvorschlagen, missen die 0.g. Einstellungen tber die
Mendufolge Service — Parameter — benutzerdef. Nummernvorschlage

{ :‘ ReMoStar Hauptmend > Motar :Motar Dr. Grindlich

Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehdr Bereiche Einstellungen Ende 7

| Notar Dr. Griindlich A Hilfsdaten >
% ReNoStar Home B Indexrecrganisation

% Produktinfo

D Systernparameter

E Buchhaltungsparameter

F Standard Nummernvorschldge

G Metarparameter/Kanzleianschrift
H Lizensierung

K Wahrungen

L Benutzerdef. Mummernvorschlige

M Lokaler Updateservice

| Benutzerverwaltung

separat flr jeden angelegten Zahlkreis vorgenommen werden.

Aol HP S

Sie finden dort die Einstellmdglichkeit fir

¥ Vorschlag Aktennummer
¥ Vorschlag Ablagenummer
¥ Vorschlag Rechnungsnummer
ry ~
v"':‘..'.:*..'"'*_* MMmernvorscnlage-» ar L3 t = —_—
Bezeichnung Motar Grindlich O Ankegen
Ik nwalt - N otar N By Andern
\Vorschlag Aktenummer — 1 —
Wufb. Aktnr. (jj/nnnn) 2 ¥| _Eg Kopieren |
\orschlag Ablagenummer | —) 1 W Loschen
Wufb. Ablnr. (jiinnnn) | 2 ¥ g% Suchen
|‘u’nrschlag Rechnungsnummer | — 1 ¥ -
Speichern
lufb. Rechnr. (innnnn) | 7 ¥ Elx—
Zurick
B it
c‘ |I]4.I]1.2I]23 Bereit fiir lhre &rweisungen |EUH |NI]1 |2I]21 |UB
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6 Notariatsspezifische Abschliusse

Um den Jahreswechsel herum sind regelmaRig wiederkehrend einige Besonderheiten zu beachten,
Uber die wir Sie nachfolgend informieren mochten.

So werden evtl. in den letzten Tagen des Jahres noch Beurkundungen durchgefiihrt, die erstim neuen
Jahr in ReNoStar einflieBen. Gleiches kann fir Massen und Verwahrungsgeschéfte gelten.

ReNoStar generiert fur die Nummernkreislaufe Ihrer Akten, Urkunden, Massen und
Verwahrungstatigkeiten das Jahresdatum aus den letzten beiden Positionen des Tagesdatums. Das
bedeutet, dass nach dem Jahreswechsel abhéngig vom Tagesdatum bereits das Folgejahr, aktuell
2023, dargestellt wird.

Beispiel anhand einer Urkundennummer: 0011/22. Wenn diese Urkundennummer noch fir das Jahr
2022 anzulegen ist, muss demnach also das Kennzeichen des Jahrgangs gedndert werden.

Die folgende Dokumentation soll IThnen bei den Jahresabschlussarbeiten im Notariat Hilfestellungen
leisten.

6.1 Jahresabschluss Verwahrungsbuch fir angelegte Massen /
Verwahrungen vor dem 01.01.2022

Um das Verwahrungsbuch abzuschliel3en, ist es notwendig, die Summe der offenen Massen zu bilden
und als Vortrag in das neue Jahr zu Ubertragen.

Sie erreichen diesen Bereich nach Wechsel ins Notariat ausgehend vom Hauptmendi tber den Button
und dort tber

o
Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehtr Bereiche Einstellungen Ende 7
Notar Dr. Griindlich -]
~ ~
V> V>
Anderkonten bearbeiten Zuordnung Adressen
~ »
Anderkonten b4 b
v v
O Anderkonten
Anderkonto buchen Festgeldkonten
» »
> >
v v
Masse- u. Verwahrbuch drucken Titelblatt Verwahrungsbuch

© ReNoStar mbH
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Nach Auswahl des Programmbereichs Verwahrungsbuch YOrwBH e uch

Saldenliste
Namensverzeichniz
:‘\:"\_%’_é; Anderkontenliste
Verwahrungsbuch
@ Massenbuch

% Jahresabschluss

MK zurick | 2 Hife |

Buchungs-
[ Mummemaufbau [ et et

ﬂ| 04.01.2023 |EUH| N1 |2I]21 | ug
h'd

aktivieren Sie zur Erzeugung dieser Summe im Verwahrungsbuch am Schluss des Kalenderjahres
_ ) _ v Massensumme anzeigen
die Option Massensumme anzeigen

© ReNoStar mbH
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v
o
m,{ Saldenliste & Liste
Euamensverzeichnis ¢ Ubersicht
4\\§9 AenOmcsts [V Massensumme anzeigen
Verwahrungsbuch

Q Massenbuch

@ Jahresabschluss

K zuriick | % Hife | G‘GAnzsige|

v Nummemaufbau [~ Buchungs- = j o abschiuss
text immer

2“ 04.01.2023 IEURI NO1 I2021 I uB

Ist diese Option aktiviert, erhalten Sie folgende Zeile im Verwahrungsbuch dargestellt (Beispiel):

Sumame Ennalmenw Aussahen 10 1. o0, u Z0.000,00
Bestarl umil Vorirag £ 11000, 100
Summe der offenen Massen: 5 1000,00

Die Summe der offenen Massen wird als Vortrag in das nachste Jahr ilbernommen.

6.2 Ubersicht der Verwahrungsgeschéfte fiir angelegte
Verwahrgeschéafte vor dem 01.01.2022

Die Ubersicht der Verwahrungsgeschafte nach Abschluss eines Kalenderjahres zur Einreichung beim
Landgerichtsprasidenten erhalten Sie im gleichen Programmbereich automatisch tber den Button

Jahresabschluss Gﬁ iﬂhresﬂbscmms|
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amensverzeichnis 5

nderkontenliste

=
S
|

‘erwahrungsbuch

Massenbuch

K zuriick | R Hife |

Buchungs-
text immer

v Nummernaufbau |~

3:“04.01.2023 IEUHlNOl |2021 IUB

Der Ausdruck entspricht dem Muster 8 der DONot.
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6.3 Ubersicht der Geschéfte der Urkunden

Eine Ubersicht der Geschéfte der Urkunden, sowie der Ausdruck der Urkundenrolle fir das Jahr 2022
erfolgt nicht mehr im ReNoStar, sondern im XNotar / XNP. Wie hierbei die Vorgehensweise ist, konnen
sie unter

https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/elektronisches-urkundenarchiv/urkundenverzeichnis-
uvz/jahresabschluss-durchfuehren.html

entnehmen.

6.3.1 Nachtrage in Urkundenrolle und Anderkonto

§ 10 Absatz 3 Satz 1 DONot bestimmt, dass bei bargeldlosem Zahlungsverkehr die Eintragungen
unter dem Datum des Eingangs der Kontoauszlige oder der Mitteilung Uber Zinsgutschriften oder
Spesenabrechnungen noch an dem Tag vorzunehmen sind, an dem diese bei der Notarin oder dem
Notar eingehen.

Beispiel: Eine Buchung ist laut Kontoauszug am 30.12.2022 auf dem Anderkonto eingegangen. Der
Kontoauszug selbst liegt jedoch erst am 04.01.2023 vor. Die Buchung ist daher mit dem Datum
04.01.2023 im Datenfeld Belegdatum vorzunehmen. Diese Buchung wird somit gesetzeskonform nicht
im Jahresabschluss 2022 ausgewiesen.

Sollte es daruber hinaus nach dem Jahreswechsel und vor den Abschlussdrucken bzw.
Nummernumstellungen dennoch erforderlich sein, Urkunden aus dem Vorjahr nachzutragen,
Anderkonten anzulegen oder zu buchen, ist es unbedingt notwendig, auf das Anlage- bzw.
Belegdatum zu achten.

& Dieses gilt nur fir Anderkonten, welche vor dem 01.01.2022 im ReNoStar angelegt
wurden. Dabei ist es zwingend ein Datum aus dem Vorjahr (also 2022) sein!

Weiterhin muss in diesem Fall bei nachtraglicher Anlage von Urkunden und
Massen das vorgeschlagene Jahreskiirzel des aktuellen neuen Jahres (2023 auf
das Vorjahr (2022) geédndert werden, wenn Sie nicht tiber den Kalender kurzfristig
das Datum auf Dezember des Vorjahres zurtickstellen!

Es besteht die Mdoglichkeit, die vorgeschlagene Nummer manuell zu &ndern oder gleich vorher das
Tagesdatum kurzfristig auf den Dezember des Vorjahres umzustellen, damit das Jahreskirzel des
neuen Jahres erst gar nicht vorgeschlagen und weiter mit der alten Jahreszahl gez&hlt wird.

© ReNoStar mbH

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 27.12.2022 Seite: 18 von 25


https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/elektronisches-urkundenarchiv/urkundenverzeichnis-uvz/jahresabschluss-durchfuehren.html
https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/elektronisches-urkundenarchiv/urkundenverzeichnis-uvz/jahresabschluss-durchfuehren.html

MEHR ALS SOFTWARE

\
ReNoStar > RNS_Organisatorischer_JA_Notar_2022.docx22
Vv

- * A *
¥ <Urkundenstamm> *Anlegen — X

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras 7

RO ACIENE Y IEYY BIEXREX AT Y

rkundennummer (001123 (um—
Anlagedatum |04.01.2023 &
|Bezeichnung |
Il'\.EHIﬂ LTINSl WUl mnls I .ll
[Hauptdokument 4

|Datum
||Doku menttyp

&

Dokument Referenz

“)| 30.12.2022 EUR |NO1 (2021 UB

Datum wahlen!

Dezgmber a0z
Mo | In | M Do | Fr 54 S

s |6 7l & 91| 1
12 13| 4 15| 16| 17| 18
19 | a0 | 2| 2 | 23 24| 25 I ok

6 | 27 | 28— 3l —
XX Zuriick
25.12.2022!4 v seae| B Hire

Damit Sie noch nach dem Jahreswechsel Listendrucke fir das Vorjahr erzeugen kdnnen, ist darauf
zu achten, das Programmdatum entsprechend auf den gewiinschten Jahrgang - hier exemplarisch
2022 - umzustellen.
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7 Nummernvorschlage

Wenn alle Arbeiten fiir das alte Jahr abgeschlossen sind, missen die Nummernvorschlage fur das
neue Jahr 2023 auf <1> eingestellt werden.

Uber die Meniipunkte Service — Parameter — Notarparameter/Kanzleianschrift

O ReNoStar Hauptmeni > Notar : Max Maller
Akten Adressen Sachgebiete  Listendrucke Zubehar Eereiche Einstellungen Ende 7

Max Miller A Hilfsdaten »

o ReNoStar Home B Indexrecrganisation
. C Initialisierung Daten

% Produktinfo

¥ ReNoStar Akademie D Systemparameter

E Buchhaltungsparameter

0 Proventus Academy F Standard Murmmernveorschlige

G Motarparameter/Kanzleianschrift —
H Lizensierung
K Wahrungen

L Benutzerdef. Murmmernvorschlige

M Lokaler Updateservice

M Benutzerverwaltung

offnen Sie den Eingabebereich zur Vergabe der Nummernvorschlége.
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" <Motarparameter> — >
|‘u’nrschlag Lrkundennummer " E| Anlegen
|Aufbau Urkundennummer (nnnndj) 1 il @ Andern
|‘u’ﬂrschlag Massennummer 3 ﬁr Léschen
lAufbau Massennummer (jiinnnn) 2 R

Elgpein:hern
|‘u’nrschlag Yerwahrbuchnummer | 3 —

x Zurick
|Nummernaufbau Erbvertrag (min jj und n} |{nnnndj _
|‘u’nrschlag Erbwvertragsnummer 1 &

Kanzleianschrift

MrAufoau Testamentverz (min jj und n) nnnnj | =it alashil
Vorschlag TestamentverzMummer
|Nr.ﬁ.ufhau Protesturkunde (min jj und n) nnnnij
|‘u’nrschlag Protesturkunde
[Bandnr. Protesturkunde 1
IName Motar Motar Dr. Grindlich
|Le1zte Urkunde im Rollendruck 000922 il
ISeitennummer im Rollendruck 2
|Le1zte Vertr. im Rollendruck
Firma 01 il

:ﬂ| 28.12.2022 |

IEUFI NO1 |2l]21 |UB

Uber den Button Andern

Vorschlag Urkundennumme
Vorschlag Massennummer

Vorschlag Testamentsverze
Vorschlag Protesturkunde

€OV OO

By Andern

r

Vorschlag Verwahrungsbuchnummer
Vorschlag Erbvertragsnummer

ichnisnummer

tragen Sie in den laufenden Nummern fiir die Bereiche
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o . d |_._. d C
Morschlag Urkundennummer 1 - O Ankegen
Lﬁ.ufbau Lrkundennummer (nnnndj) 1 il @ ndern
orschlag Massennummer _ -

v g = ! W] Lischen
|Aufhau Massennummer (jjinnnn} 2 il T——

E'gpeichern

|‘u’nrschlag Verwahrbuchnummer 1 -
I | 2 Zurick

|Nummernaufhau Erbvertrag (min jj und n} |nnnndj

|‘u’nrschlag Erbvertragsnummer 1 - ﬂ
Kanzleianschrift

Mr.Aufbau Testamentverz (min jj und n) nnnnij | it labilt

"orschlag Testamentverz Mummer 1 -

|Nr.ﬁ.ufbau Protesturkunde (min fjundn)  |nnnnij

|‘u’nrschlag Protesturkunde 1 _

[Bandnr. Protesturkunde 1 <=

IName Motar Motar Dr. Grindlich

|Le1zte Urkunde im Rollendruck 000922 il

ISeitennummer im Rollendruck 2

Letzte Vertr. im Rollendruck

[Firma 01 k4

*1.“ 28.12.2022 IEUFl NO1 |2I]21 |UB
X 'S eichern
jeweils die Ziffer <1> ein. Ihre Anderungen werden tber den Button Speichern EIEPEETET

ubernommen.

& Die Anderung der Nummernvorschlage muss fiir jeden Notar separat durchgefiihrt
werden, falls mehrere Notare angelegt sind!

& Falls Sie auch den Aufbau der Urkunden- oder Massenummer sowie der
Erbvertrage oder des Testamentsverzeichnisses andern mochten, wére dafir
direkt nach dem Jahreswechsel der sinnvollste Zeitpunkt. Generell wird aber
empfohlen, den bisherigen Nummernaufbau beizubehalten.
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8 Archivieren abgelegter Akten

Das Archivieren von abgelegten Akten ist nicht zwangslaufig Bestandteil des Jahresabschlusses,
vielmehr ist der Archivierungsvorgang das ganze Jahr tiber mdoglich.

Trotzdem wird dieser von vielen Kanzleien und Notariaten am Anfang oder Ende eines Jahres
durchgefihrt.

Sofern aktuell geltende Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, beachten Sie bitte folgende Hinweise
zum Archivierungsvorgang:

8.1 Archivierung

Das Archivierungsprogramm zur Ablage von Akten wird ausgehend vom Hauptmenti tUber den Button
und dort Gber

<2 ReMoStar Hauptmend > Notar: Max Miller -1o] x|
Akten  Adressen  Sachgebiete Listendruscke Service Zubehor Bereiche Einstellungen Ende 7
[ Max Mistter Bl
2 Aktenverwaltung
¥ Tuordnung Akte Beteiligte V} :}
2 Grundbuchdaten
Aktendaten Handaktendruck
~ ]
Aktenkonto bearbeiten Aktenarchiv

gedffnet.

Uber diesen Menipunkt konnen Akten, die im Laufe des vergangenen Jahres oder friiher mit einer
Léschkennung (Ablagekennzeichnen, Ablagedatum und Ablagenummer versehen wurden) endglltig
von der Festplatte geldscht werden.

Im Fenster Aktenarchiv

© ReNoStar mbH

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 27.12.2022 Seite: 23 von 25



\
ReNoStar ) RNS_Organisatorischer_JA_Notar_2022.docx22
\/

' e )

O <Motar-Aktenarchiv>

— &ortiersen nach... Suchen...
(% Registernummer { Ablazenummer { Brivat {” Firma I
" Fubrom links { Rubrom rachts —Bearbaitung...
| —

|Resisternumm | Antazedatur |[Kozrbrom  [Wezen | Ablagedatur | Ablazenumer | Ablagele | Privat -

B

fidr-rchivieren Anzgigen
Lste | 3 zurick | B Hife

¢,||| 04.01.2016 | Fertig, warte auf Anweisung! IEUH | NO1 IENKEI ]3]

wahlen Sie den Button Archivieren @refizeren

& Um das Programm starten zu kdnnen, muss das Generalpasswort eingegeben
werden. Dieses Passwort kann lhnen nicht Gber die Hotline mitgeteilt werden,
falls Sie dieses geédndert haben sollten. Daher vergewissern Sie sich bitte bereits
jetzt, ob dieses Passwort vorliegt. Sollte dies nicht der Fall sein, setzen Sie sich
bitte schriftlich mit Inrem ReNoStar - Ansprechpartner in Verbindung.

Der Archivierungslauf ist nicht umkehrbar und I6scht alle Eintréage zur jeweiligen
Akte. Sie haben danach nicht mehr die Mdglichkeit, alte Datenbesténde weiterhin
Uber die EDV im Zugriff zu haben, um in alteren Jahrgangen suchen zu kénnen.

© ReNoStar mbH
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH Version 1.0 vom 27.12.2022 Seite: 24 von 25



\
ReNoStar > RNS_Organisatorischer_JA_Notar_2022.docx22
(EIEETITE \

Nach dem Archivlauf erhalten Sie tber den Button Anzeigen g%’ﬂ‘”zgigen‘ die Information, welche
Akten sich frither im aktiven Datenbestand befunden haben.

Die Adressdatenbestédnde werden nicht automatisch geléscht, wenn dies nicht explizit eingestellt wird.

Fir jedes von ihnen vergebene Ablagekennzeichen muss der Archivierungslauf separat gestartet
werden.

8.2 Vor- und Nachteile ohne Archivierung

Fuhren Sie keine Archivierung durch, hat dies Vor- und Nachteile:

8.2.1 Vorteile

Uber die Akteninfo (F3-Taste) kodnnen aus vergangenen Jahren Akten gefunden sowie Kollisions- und
Vorbefassungspriufungen durchgefiihrt werden

8.2.2 Nachteile

Listendrucke sowie generelle Suchfunktionen erfolgen Uber den kompletten Datenbestand und
verlangsamen dadurch den Programmablauf.

&= Anwaltsnotare sollten keine Archivierung ihrer Anwaltsakten durchfihren, weil

ein vollstandiges Verzeichnis aller Beteiligten dann nicht mehr in einem
Dokument gedruckt werden kann.
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